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އިދާރާގެ ނަން:
އަތޮޅާއި ރަށް:
އިންޓަރނަލް ކޮމްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓް ރިޕޯޓް
(އަހަރު)
މިއީ، މި އިދާރާގެ ..20 ވަނަ އަހަރުގެ އިންޓަރނަލް ކޮމްޕްލަޔަންސް އޮޑިޓް ރިޕޯޓެވެ. މި އޮޑިޓުގައި ބަލާފައިވާނީ، 1 ޖަނަވަރީ ..20 އިން 31 ޑިސެންބަރު ..20 އަށް މި އިދާރާގައި ހުރި މަޢުލޫމާތުތަކާއި މަސައްކަތް ހިނގާފައިވާ ގޮތުގެ މައްޗަށެވެ. މި ރިޕޯޓުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވަނީ ތެދު، ފުރިހަމަ މަޢުލޫމާތުކަން ކަށަވަރުކޮށްދެމެވެ.
1. އިދާރާގެ އިދާރީ އޮނިގަނޑު:
	އަހަރު ނިމުނު އިރު ބޭނުންކުރަމުން ދިޔަ، ކޮމިޝަނުން ފާސްކޮށްފައިވާ އިދާރީ އޮނިގަނޑުގައި ހިމެނޭ ޑިޕާޓްމަންޓް/ސެކްޝަން/ޔުނިޓް
	އިދާރާގެ ރަޖިސްޓަރީގައި ތިބި މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސީއެސްވިއުގައިގެ ރަޖިސްޓަރީގައި ތިބި މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* މިބައި ފުރިހަމަކުރާނީ އެ އަހަރެއްގެ 31 ޑިސެންބަރުގައި އަދި މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް
(ހ) ކޮމިޝަނުން ފާސްކޮށްފައިވާ އޮނިގަނޑުގައިވާ ޑިޕާޓްމަންޓް/ސެކްޝަން/ޔުނިޓްތަކުގައި މަސައްކަތްކުރަމުންދާ މުވައްޒަފުންނާއި، ސީއެސްވިއުގައިގެ ރަޖިސްޓްރީގައި ތިބި މުވައްޒަފުންނާ ތަފާތުވާ ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތުވި ސަބަބު:
	ޑިޕަރޓްމަންޓް/ސެކްޝަން/ޔުނިޓް
	ތަފާތުވި ސަބަބު

	
	

	
	

	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް
(ށ) ކޮމިޝަނުން ފާސްކޮށްފައިވާ އައު އޮނިގަނޑަށް ހިޖުރަކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފުން:
	ފާސްކޮށްފައިވާ އައު އޮނިގަނޑަށް ހިޖުރަކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ފާސްކޮށްފައިވާ އައު އޮނިގަނޑަށް ހިޖުރަކުރެވިފައިނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	
	


(ނ) ފާސްކޮށްފައިވާ އައު އިދާރީ އޮނިގަނޑަށް މުވައްޒަފުން ހިޖުރަކުރެވިފައިނުވާ ނަމަ، ހިޖުރަކުރެވިފައިނުވާ ސަބަބު:
	

	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ރ) އިދާރީ އޮނިގަނޑާ ގުޅިގެން އިތުރުކަމެއް ފާހަގަކުރެވޭ ނަމަ، އެ ކަމެއް:
	

	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)

2. އިދާރާގެ މުވައްޒަފުންގެ ރަޖިސްޓަރީ:
	އިދާރާގެ މުވައްޒަފުންގެ ރަޖީސްޓަރީގައި ތިބި މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު (31 ޑިސެންބަރުގެ ނިޔަލަށް)
	ސީއެސްވިއުގައިގައިވާ އިދާރާގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު (31 ޑިސެންބަރުގެ ނިޔަލަށް)

	ދާއިމީ
	ވަގުތީ
	ޖުމުލަ
	ދާއިމީ
	ވަގުތީ
	ޖުމުލަ

	
	ކޮންޓްރެކްޓް
	ވޭޖް
	
	
	ކޮންޓްރެކްޓް
	ވޭޖް
	

	
	
	
	
	
	
	
	


* މިބައި ފުރިހަމަކުރާނީ އެ އަހަރެއްގެ 31 ޑިސެންބަރުގައި.
(ހ) އިދާރާގެ ރަޖިސްޓަރީއާއި ސީއެސްވިއުގައިގައިވާ ރަޖިސްޓަރީއާ ތަފާތުވާ ޙާލަތްތަކުގައި ތަފާތުވި ސަބަބު:
	

	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)

3. އަހަރުގެ ތެރޭގައި އަލަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެހުނު/ވަޒީފާ ބަދަލުވި މުވައްޒަފުން:
(ހ) އަހަރުގެ ތެރޭގައި އަލަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެހުނު/ވަޒީފާ ބަދަލުވި ދާއިމީ މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސި ތާރީޚް / ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ތާރީޚް
	ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 2014ގެ ޖަދުވަލު 6 ގައިވާ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތަށް ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރި ތާރީޚް
	ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 2014ގެ  ޖަދުވަލު 2 ގައިވާ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތައް ވަޒީފާ ބަޔާން މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރި ތާރީޚް
	ވަޒީފާއަށް އަހުލުވެރި ކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުން މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރި ތާރީޚް

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް
(ށ) އަހަރުގެ ތެރޭގައި އަލަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެހުނު/ވަޒީފާ ބަދަލުވި ވަގުތީ މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސި/ބަދަލުކުރި ތާރީޚް
	ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރި ތާރީޚް
	ވަޒީފާ ބަޔާން ހަވާލުކުރި ތާރީޚް
	ވަޒީފާއަށް އަހުލުވެރި ކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުން މުވައްޒަފާ ހަވާލުކުރި ތާރީޚް

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

4. ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުން (ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓުގައިވާ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތަށް) އަދި ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި (ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓުގައިވާ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތަށް) ސޮއިކުރުން:
	ތަފްޞީލު
	ސޮއިކުރި މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސޮއިނުކުރާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	އިދާރާގައި ތިބި މުވައްޒަފުން ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުން
	
	

	އިދާރާގައި ތިބި މުވައްޒަފުން ވަޒީފާގެ ބަޔާނުގައި ސޮއިކުރުން
	
	

	ވަޒީފާގެ މަސައްކަތަށް އަންނަ ބަދަލުތަކާ ގުޅިގެން އަހަރުތެރޭގައި ވަޒީފާ ބަޔާން އަދާހަމަކޮށް ސޮއިކުރުން
	
	



5. ވަޒީފާއިން ވަކިވި/ވަކިކުރެވުނު މުވައްޒަފުން:
(ހ) ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތުގައި ވަޒީފާއިން ވަކިވި/ވަކިކުރެވުނު މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ވަޒީފާގެ ބާވަތް (ދާއިމީ / ކޮންޓްރެކްޓް / ވޭޖް)
	ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސި ތާރީޚު
	ވަކިވި/ވަކިކުރެވުނު ތާރީޚު
	ވަކިވި / ވަކިކުރެވުނު ސަބަބުގެ ތަފްޞީލު

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް
(ށ) އަހަރުތެރޭގައި ވަޒީފާއިން ވަކިވި/ވަކިކުރެވުނު މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ވަޒީފާގެ ބާވަތް (ދާއިމީ / ކޮންޓްރެކްޓް / ވޭޖް)
	ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސި ތާރީޚު
	ވަކިވި/ވަކިކުރެވުނު ތާރީޚު
	ވަކިވި/ވަކިކުރެވުނު ސަބަބުގެ ތަފްޞީލު

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

6. ޕޭލީވް (މުސާރައާ އެއްވަރުގެ އެލަވަންސް) ގައި ތިބި/ނިންމި މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ޕޭލީވް ދެވުނު މުއްދަތު
	އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރެވުނު ތާރީޚު
	ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކުރެވުނު ތާރީޚު

	
	
	
	
	ލީވް ފެށުން
	ލީވް ނިމުން

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

7. ނޯޕޭލީވް (މުސާރަނުލިބޭ ޗުއްޓީ) ގައި ތިބި/ނިންމި މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ނޯޕޭލީވް ދެވުނު މުއްދަތު
	އެޗް.އާރް.އެމް.ޑީ ކޮމެޓީގެ ނިންމުން ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކުރި ތާރީޚް
	އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރެވުނު ތާރީޚު
	ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކުރެވުނު ތާރީޚު

	
	
	
	
	
	ލީވް ފެށުން
	ލީވް ނިމުން

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

8. ޚިދުމަތްކުރުމަށް ބޮންޑުކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ ތެރެއިން ތަމްރީނު/ކޯސް ނިންމުމަށް ފަހު ވަޒީފާއަށް ނުނުކުންނަ މުވައްޒަފުން:
	އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	ތަމްރީން/ކޯހުގެ މުއްދަތު
	ވަޒީފާއަށް ނުކުންނަންޖެހޭ ތާރީޚު
	އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރި ތާރީޚު
	މައްސަލައިގެ އިތުރު ތަފްޞީލު

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

9. ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކުރަންޖެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް:
	ތަފްޞީލު
	ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކޮށްފައިނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުން
	
	

	ވަޒީފާ ބަޔާން
	
	

	ވަޒީފާއަށް އަހުލުވެރިކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމް ފުރިހަމަކުރިކަމަށް މުވައްޒަފަށް އޮފީހުން ދީފައިވާ ލިޔުން
	
	

	މުވައްޒަފުންގެ ތަޢުލީމީ ސަނަދުތައް
	
	

	ސީއެސްވިއުގައިގެ ކޮންޓިންޖެންޓް މޮޑިއުލަށް ވަގުތީ މުވައްޒަފުންގެ ލިޔެކިޔުން
	
	

	ޕޭލީވް ނަގާފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ ލިޔުން/ޗިޓް
	
	

	ނޯޕޭލީވް ނަގާފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ ލިޔުން/ޗިޓް
	
	

	ތަމްރީނު/ކޯހާ ގުޅިގެން އިދާރާއަށް ޚިދުމަތްކުރުމަށް ބޮންޑުކުރެވޭ މުވައްޒަފުންނާއެކު ވެފައިވާ އެއްބަސްވުން
	
	



10. ސްޓޭންޑަރޑް އޮޕަރޭޓިންގ ޕްރޮސީޖަރތައް (އެސްއޯޕީ):
	#
	އެސްއޯޕީގެ ނަން
	އެސްއޯޕީ ތައްޔާރުކުރެވިފައިވާ ތާރީޚު
	އެސްއޯޕީ ރިވިއުކުރި (ފަހުގެ) ތާރީޚު
	މުވައްޒަފުންނަށް އަންގާފައިވާގޮތް

	1
	ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލާފުކަންކަން ރިޕޯޓް ކުރުމާއި ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމުގައި މުވައްޒަފާއި އިދާރާއިން އަމަލުކުރާނެގޮތުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	2
	އިދާރާ ހުޅުވާ ލެއްޕުމުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	3
	ސަލާމް އަދި އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ނެގުމުގައި މުވައްޒަފާއި އިދާރާއިން އަމަލުކުރާނެގޮތުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	4
	ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދުގައިވާ ޗުއްޓީތައް ނެގުމުގައި މުވައްޒަފާއި އިދާރާއިން ޢަމަލުކުރާނެގޮތުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	5
	އިދާރާގައި ބޭނުންކުރާ ވެހިކަލްތައް ބޭނުންކުރުމާއި ބެލެހެއްޓުމުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	6
	އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ބޭރަށްދިއުމުގައި މުވައްޒަފާއި ސުޕަވައިޒަރު އަމަލުކުރާނެގޮތުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	7
	މަސައްކަތު ގަޑީގައި ދެވޭ ހުސްވަގުތުކޮޅު ނެގުމުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	8
	އިތުރު ގަޑީގައި މަސައްކަތްކުރުމުގައި އަމަލުކުރާނެގޮތުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	9
	ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަންކުރުމުގައި އިދާރީގޮތުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތަކުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	10
	 ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތުގައި އިދާރީ ގޮތުން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ ކަންތައްތަކުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	11
	 މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިވުމާއި ވަކިކުރުމާ ގުޅިގެން އިދާރީގޮތުން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތަކުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	12
	ކޮމިޝަނުންނާއި އިދާރާއިން މުވައްޒަފުންނަށް އަންގާ އެންގުންތައް، މުވައްޒަފުންނާ ހިއްސާކުރާނެގޮތުގެ އެސްއޯޕީ
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*މީގެ އިތުރުން އެ އިދާރާއެއްގައި ކުރާ މަސައްކަތަކާ ގުޅިގެން ވަކި އެސްއޯޕީއެއް ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ ނަމަ، މި ލިސްޓުގައި ހިމެނުއްވުމަށް.

11. އިންޓަރނަލް ކޮމެޓީތައް:
	#
	ކޮމެޓީގެ ނަން
	ކޮމެޓީ އުފައްދާފައިވާ ތާރީޚު
	އަހަރުތެރޭގައި ބޭއްވުނު ބައްދަލުވުމުގެ އަދަދު

	1
	ޖިންސީ ފުރައްސާރަކުރުމާއި ގޯނާކުރުން ހުއްޓުވުމުގެ ކޮމެޓީ
	
	

	2
	މުރާޖަޢާ ކޮމެޓީ
	
	

	3
	ބިޑް ކޮމެޓީ
	
	

	4
	ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް އެންޑް ޑިވެލޮޕްމަންޓް ކޮމެޓީ (އެޗްއާރުއެމްޑީ)
	
	

	5
	ޖެންޑަރ އިކުއަލިޓީ ކޮމެޓީ
	
	

	6
	ވިސްލްބްލޯވަރ ޕްރޮޓެކްޝަން ކޮމެޓީ
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	
	
	
	


*މީގެ އިތުރުން އެ އިދާރާއެއްގައި އުފައްދާފައިވާ ކޮމެޓީއެއް ވާ ނަމަ، މި ލިސްޓުގައި ހިމެނުއްވުމަށް.
(ހ) މަތީގައިވާ ތާވަލުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކޮމެޓީތަކުގެ ތެރެއިން އެއްވެސް ކޮމެޓީއެއް އިތުރު އިދާރާއަކާ ގުޅިގެން އެކުލަވާލާފައި ވާނަމަ ތަފްސީލް ބަޔާންކުރުމަށް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ށ) އިންފޮމޭޝަން އޮފިސަރ އައްޔަނުކޮށްފައިވޭތޯ؟ އަދި އިންފޮމޭޝަން އޮފިސަރުގެ މަޢުލޫމާތު އާންމުކޮށްފައިވާގޮތް ބަޔާންކުރުމަށް:
	

	



(ނ) އަހަރު ތެރޭގައި ބޭއްވުނު "ސީނިއަރ މެނޭޖްމަންޓް" މީޓިންގެ އަދަދު:
(ރ) އަހަރު ތެރޭގައި ބޭއްވުނު "ސްޓާފް މީޓިންގ" ގެ އަދަދު:
(ބ) އަހަރުތެރޭގައި މުވައްޒަފުންގެ މެދުގައި ގުޅުން ބަދަހިކޮށް އާލާކުރުމަށް އިދާރާއިން ކުރިއަށްގެންގޮސްފައިވާ ހަރަކާތްތަކުގެ އަދަދު:






12. މުވައްޒަފުން ރަސްމީ ގަޑީގައި ބޭރަށްދިއުން:
(ހ) ރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒަފުން ރަސްމީކަމެއްގައި ބޭރަށްދިއުމުގައި ރެކޯޑުކުރަމުންދާގޮތުގެ ތަފްސީލު ބަޔާންކުރުމަށް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ށ) ރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒަފުން އަމިއްލަކަމެއްގައި ބޭރަށް ދިއުމުގައި ރެކޯޑުކުރަމުންދާގޮތުގެ ތަފްސީލު ބަޔާންކުރުމަށް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ނ) ރަސްމީ ގަޑީގައި ލިބޭ ހުސްވަގުތުކޮޅު ނެގުމުގައި ރެކޯޑުކުރަމުންދާގޮތުގެ ތަފްސީލު ބަޔާންކުރުމަށް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ރ) ރަސްމީ ގަޑީގައި ލިބޭ ހުސްވަގުތުގެ އިތުރުން ހޭދަވާ ވަގުތަށް ގަޑިލާރި ކަނޑަމުންދޭތޯ؟
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)

13. އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތްކުރުން:
(ހ) އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތްކުރުމުގެ ކުރިން ހުއްދަދިނުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާގޮތް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ށ) އިތުރުގަޑީގައި ކުރުވާ މަސައްކަތް ރެކޯޑުކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާގޮތް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)
(ނ) އިތުރުގަޑީގެ މަސައްކަތުގެ ރެކޯޑު އެޕްރޫވްކުރުމުގައި އަމަލުކުރާގޮތް:
	

	


* މި ބަޔަށް ޖަވާބުދިނުމުގައި ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރުމަށް (އިތުރަށް މަޢުލޫމާތު ހިމެނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ރޮނގު އިތުރުކުރުމަށް)

14. މުވައްޒަފުންގެ ޙާޟިރީއާ ގުޅިގެން "ކުށުގެ ދަރަޖަ" ތަކަށް ފެތޭ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދުތައް:
	
	ޖަނަވަރީ
	ފެބުރުވަރީ
	މާރިޗު
	އޭޕްރީލް
	މޭ
	ޖޫން
	ޖުލައި
	އޮގަސްޓު
	ސެޕްޓެންބަރު
	އޮކްޓޫބަރު
	ނޮވެންބަރު
	ޑިސެންބަރު

	ކުށުގެ ދަރަޖަ 1:

	މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5 (ފަހެއް) ދުވަހު ގަޑިޖެހި، ގަޑި ޖެހުނު މިނިޓުގެ އަދަދު 30 (ތިރީސް) މިނިޓަށް ވުރެ އިތުރުވެފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 15 (ފަނަރަ) ދުވަހު ގަޑިޖެހި، ގަޑިޖެހުނު މިނިޓުގެ އަދަދު 75 (ހަތްދިހަ ފަހެއް) މިނިޓަށްވުރެ އިތުރުވެފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 (އެކެއް) ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރު ނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ކުށުގެ ދަރަޖަ 2:

	މުވައްޒަފު ގަޑިޖެހިގެން ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުވުމުގެ ސަބަބުން، ގަވާއިދު 269 ވަނަ މާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކުށަށް އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅައިފައިވަނިކޮށް އަދި އަޅައިފައިވާ އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅު ބާޠިލުވުމުގެ ކުރިން އެ ކުށް ތަކުރާރުކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ވިދިވިދިގެން 3 (ތިނެއް) ދުވަހަށް ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނުވެ ހުރުން ނުވަތަ އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5 (ފަހެއް) ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



15. މުވައްޒަފުންނާމެދު އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅުއެޅުން:
(ހ) އަހަރުތެރޭގައި ފިޔަވަޅު އެޅުނު މުވައްޒަފުން:
	#
	އައި.ޑީ ކާޑް ނަންބަރު
	މުވައްޒަފުގެ ނަން
	އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅި ތާރީޚު
	މައްސަލަ ބެލިގޮތުގެ ރިޕޯޓް އެކުލަވާލެވުނު ތާރީޚް
	ޖަވާބުދާރީވުމުގެ ފުރުޞަތު ދެވުނު ތާރީޚް
	އެޅުނު އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅު
	ޙަވާލާދޭ ގަވާއިދުގެ މާއްދާ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

16. އިދާރާއަށް އަންނަ ސިޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުން:
(ހ) އަހަރުތެރޭގައި ޖުމްލަކޮށް ލިބުނު ސީޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކުގެ އަދަދު:
	އަހަރު ތެރޭގައި ލިބުނު ސިޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކުގެ ޖުމުލަ އަދަދު
	އަހަރު ތެރޭގައި ލިބުނު ސިޓީ/ލިޔެކިޔުމުގެ ތެރެއިން ޖަވާބުދޭންޖެހޭ ސިޓީ/ލިޔެކިޔުމުގެ އަދަދު
	އަހަރު ތެރޭގައި ލިބުނު ޖަވާބުދޭންޖެހޭ ސިޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކުގެ  ތެރެއިން ޖަވާބުދެވުނު ސިޓީ/ލިޔެކިޔުމުގެ އަދަދު
	އަހަރު ތެރޭގައި ލިބުނު ޖަވާބުދޭންޖެހޭ ސިޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކުގެ  ތެރެއިން ޖަވާބު ދީފައިނުވާ ސިޓީ/ލިޔެކިޔުމުގެ އަދަދު

	
	
	
	


* މިބައި ފުރިހަމަކުރާނީ އެ އަހަރެއްގެ 31 ޑިސެންބަރުގައި.
(ށ) އަހަރުތެރޭގައި ލިބުނު ސީޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން ޖަވާބުދިނުމަށް ވަކި މުއްދަތެއް/ސުންގަޑިއެއް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސިޓީ/ލިޔެކިޔުންތަކުގެ އަދަދު:
	ޖަވާބު ދިނުމަށް ވަކި މުއްދަތެއް/ ސުންގަޑިއެއް ކަނޑައަޅާފައިވާ ސިޓީތަކުގެ އަދަދު
	ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދަތު/ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ޖަވާބުދެވުނު ސިޓީ/ލިޔެކިޔުމުގެ އަދަދު
	ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދަތު/ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހުން ޖަވާބުދެވުނު ސިޓީ/ލިޔެކިޔުމުގެ އަދަދު

	
	
	


* މިބައި ފުރިހަމަކުރާނީ އެ އަހަރެއްގެ 31 ޑިސެންބަރުގައި.

17. މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުން:
(ހ) އަހަރުތެރޭގައި މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުން ފުރިހަމަކޮފައިވާ މުވައްޒަފުން:
	އަހަރުތެރޭގައި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބަލަންޖެހޭ ދާއިމީ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުން ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ދާއިމީ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުން ފުރިހަމަކޮށްފައިނުވާ ދާއިމީ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	
	
	


* މިބައި ފުރިހަމަކުރާނީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލުމާބެހޭ އުޞޫލުގައިވާ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބަލައި ނަތީޖާ ފައިނަލް ކުރުމަށް ފަހު ސީއެސްވިއުގަ އީ-ޕަރފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް މޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް ސަބްމިޓްކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ މުއްދަތު ފަހަނައަޅައި ދިއުމުން. 

(ށ) އަހަރުތެރޭގައި މުވައްޒަފުންގެ "ސުޕަވައިޒަރު" އަދި "އެޗް.އާރް މެނޭޖަރ" އެސައިންކުރުން:
	ސީއެސްވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް "ސުޕަވައިޒަރު" އެސައިންކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސީއެސްވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް "ސުޕަވައިޒަރު" އެސައިންކޮށްފައިވާނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސީއެސްވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް "އެޗް.އާރް މެނޭޖަރ" އެސައިންކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސީއެސްވިއުގަ މެދުވެރިކޮށް "އެޗް.އާރް މެނޭޖަރ" އެސައިންކޮށްފައިވާނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	
	
	
	



18. ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހަމަޖެއްސުން:
(ހ) ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޯދުމުގައި ޢާންމުކުރަންޖެހޭ ލިޔުންތައް ޢާންމުކުރުން:
	އަހަރުތެރޭގައި ކުރެވުނު އިޢުލާންތަކުގެ އިއުލާން ނަންބަރުތައް
	އިޢުލާނު ގެޒެޓްކުރެވުނުތޯ؟
	ސްކްރީނިންގ ޝީޓް އާންމުކުރެވުނުތޯ؟
	ސްކްރީނިންގ ޝީޓް އާންމުކުރެވުނު ގޮތް
	އޭ2 ޝީޓް ޢާންމުކުރެވުނުތޯ؟
	އޭ2 ޝީޓް ޢާންމުކުރެވުނު ގޮތް

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް
(ށ) ސީއެސްވިއުގައިގެ ތެރެއިން ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ހުށަހެޅި މައްސަލައެއް ރިޖެކްޓްވުން:
	ރިޖެކްޓްވި ރިކްއެސްޓް ނަންބަރު
	ރިޖެކްޓްވި ސަބަބު
	އިސްލާޙުކުރުމަށް އެޅި ފިޔަވަޅު

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

19. މުވައްޒަފުންގެ ވަޒީފާއާބެހޭ މަޢުލޫމާތު ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކުރުން:
	މަޢުލޫމާތު
	ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކޮށްފައިވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ސީއެސްވިއުގައަށް އަދާހަމަކޮށްފައިނުވާ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	ސީއެސްވިއުގައިގައި 1 ޖަނަވަރީ 2021 ގެ ފަހުން މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާހަމަކުރުން
	
	

	މުވައްޒަފުންގެ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކަށް އަންނަ ބަދަލާގުޅިގެން ސީއެސްވިއުގައިގެ މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާހަމަކުރުން
	
	

	ސީއެސްވިއުގަތެރެއިން މަގާމުގެ ކެރިއަރފީލްޑް އަދާހަމަކުރުން
	
	

	ސީއެސްވިއުގައިގައި މަގާމުގެ ޑިސިޕްލިން އަދާހަމަކުރުން
	
	


* މިބައި ފުރިހަމަކުރާނީ އެ އަހަރެއްގެ 31 ޑިސެންބަރުގައި.

20. މުވައްޒަފުން ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ތަމްރީނުގެ މަޢުލޫމާތު ދެނެގަތުން:
(ހ) ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރެއިނިންގ އިންސްޓިޓިއުޓްއިން ކުރިއަށްގެންގޮސްފައިވާ ތަމްރީނުތައް:
	#
	ތަމްރީނުގެ ނަން
	ތަމްރީނު ބޭއްވި ތާރީޚް
	ބައިވެރިވި މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު

	1
	(ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދަށް އަހުލުވެރިކުރުމަށް ގެންގޮސްފައިވާ ތަމްރީނުތައް)
	
	

	2
	(ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް މީހުން އައްޔަނުކުރުމާ ގުޅޭ ތަމްރީނުތައް)
	
	

	3
	(ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމާ ގުޅޭ ތަމްރީނުތައް)
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް
(ށ) މުވައްޒަފުން ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ އެހެނިހެން ތަމްރީނުތައް:
	ތަމްރީނުގެ ނަން
	ބައިވެރިވި މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު
	ތަމްރީނު ހިންގި މަރުކަޒު

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* މަޢުލޫމާތު އިތުރުކުރުމަށް ތާވަލަށް ގޮޅި އިތުރުކުރުމަށް

އިޤުރާރު:
މި ރިޕޯޓުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވަނީ ތެދު، ފުރިހަމަ މަޢުލޫމާތުކަމުގައި އަޅުގަނޑުމެން އެއްބަސްވަމެވެ.
	#
	މަގާމު
	ފުރިހަމަ ނަން
	ގުޅޭނެ ނަންބަރު (އޮފީސް އަދި މޯބައިލް)
	ތާރީޚް
	ސޮއި

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކުރި:
ރިޕޯޓް ޗެކްކުރި:
	#
	މަގާމު
	ފުރިހަމަ ނަން
	ގުޅޭނެ ނަންބަރު (އޮފީސް އަދި މޯބައިލް)
	ތާރީޚް
	ސޮއި

	1
	
	
	
	
	


ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިސްވެރިޔާ (ރިޕޯޓް އެޕްރޫވްކުރި)
	#
	މަގާމު
	ފުރިހަމަ ނަން
	ތާރީޚް
	ސޮއި

	1
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